WLACZANIE MAKRO W EXCELU

Kiedy przy otwieraniu arkusza Excela pojawia sie komunikat, ze arkusz zawiera makra i jego otwarcie moze byc
niebezpieczne to wywotuje to zrozumiate obawy. Wystarczy jednak zachowac podstawowe zasady ostroznosci -
nie otwierac plikow, ktorych pochodzenia nie znamy przy ustawieniach z wtaczonym makro.

W 2022 roku Microsoft wprowadzit dodatkowe zabezpieczenie przed niezaufanym zrédtem, ktére jest
sygnalizowane nastepujaco:

“ Marzedzia gtdwne Wstawianie Ukdad strony Formuty Dane Recenzja Widok Deweloper Pomaoc Q Powiedz mi,

X - - o

P Wyt Aial |10 -]

ER Kopiyj - . '

¥ Malarz formatéw 3 &

Schowek [P Czcionka Wyrdwnanie Liczba
H B &= :

w ZAGROZENIE BEZPIECZENSTWA  Firma Microsoft zablokowata uruchamianie makr, poniewa? Zrédio tego pliku jest niezaufane. Dowiedz si¢ wigcej

EB ¥ I

Jedna z mozliwosci jest odblokowywanie wszystkich plikow z zaufanego folderu na dysku twardym komputera.

Jesli na komputerze znajduje sie okreslony folder z wieloma zablokowanymi plikami
i chcesz ufac wszystkim plikom w tym folderze, mozesz dodac go jako zaufana lokalizacje.

Ostrzezenie: Nalezy to zrobi¢ tylko wtedy, gdy wiadomo, ze kazdy zapisany tutaj plik jest godny zaufania.
W aplikacji pakietu Office:

Wybierz pozycje Plik> Opcje.

Wybierz pozycje Centrum zaufania > Ustawienia Centrum zaufania > Zaufane lokalizacje.

Wybierz pozycje Dodaj nowa lokalizacje.

Wybierz pozycje Przegladaj , aby znalez¢ folder, wybierz folder, a nastepnie wybierz przycisk OK.

ALTERNATYWNIE, PO POBRANIU PLIKU Z LOKALIZACJI INTERNETOWEJ, NALEZY WE WLASCIWOSCIACH GO ODBLOKOWAC.

8 Wiasciwosci: Weryfikator NIP.xlam X 8 Wiasciwosci: Weryfikator NIP.xlam hd
Ogélne  Zabezpieczenia Szczegély Poprzednie wersie Ogélne  Zabezpieczenia Szczegdly Poprzednie wersie
E |Weryfikator NIP xlam ﬂ Wenyfikator NIP xlam
Typ pliku: Microsoft Excel Add-In {xlam) Typ pliku: Microsoft Excel Add-In {xlam)
Otwierany Excel 2013 Zmieri... Otwierany Excel 2013 Zmief...
za pomocy: za pomoca:
Lokalizacja: C:hUsers'Robert BorkowskitDesktop Lokalizacja: C:\Users'\Robert Borkowski®\Desktop
Rozmiar: 656 KB (bajtaw: 671 753) Rozmiar: £56 KB (bajtow: 671 759)
Rozmiar na dysku: 660 KB (battdw: 675 840) Rozmiar na dysku: 660 KB (bajtow: 675 840)
Utworzony: wtorek, 8 grudnia 2020, 15:10:15 Lhworzony: wtorek, 8 grudnia 2020, 15:10:15
Zmodyfikowary: sobota, 5 grudnia 2020, 01:33:45 Zmodyfikowary: sobota, 5 grudnia 2020, 01:33:45
Ostatnio uzywany: Dzisig), 8 grudnia 2020, 15:10:20 Ostatnio uzywany: Dazisiaj, 8 grudnia 2020, 15:13:00
Atrybuty: [ Tylko do odezytu [ Ukryty Zaawansowane. . Atrybuty: [ Tylko do odezytu [ Uknyty Zaawansowane...

Zabezpieczenia: Ten plik pochodzi z innego K
komputera i moze byc Xo‘jbbkul

zablokowary, aby pomdc w
ochronie tego komputera.

Anulyj Anuluj Zastosyj
0 PLIK JEST ZABLOKOWANY: ODBLOKUJ = ZASTOSU) = OK ° PLIK JEST ODBLOKOWANY: NIE WYMAGA DODATKOWYCH DZIALAN
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Opradcz powyzszego standardowo makra w kazdej wersji aplikacji Excel sa wytaczone, tzn. nie jest mozliwe po
otwarciu pliku arkusza uruchomienie zawartego w nim makra (procedury VBA). Aby korzysta¢ w petni z mozliwosci
udostepnianych przez makra nalezy uruchomi¢ makro w otwieranym pliku.

Ponizej przyktady wtaczania makra na state dla kazdej wersji Excela.
Wybierz

Excel 2013/2019

Excel 2010

Excel 2007

Excel 2000 2002(XP) 2003

Excel 97

WAZNE Zaleca sie przywrdcenie poziomu zabezpieczen przed otwarciem plikow pobranych z nieznanych zrédet.

Excel 2013/2016

= 5 } : y FR I -
B EH 9 - A - & s B~ £ =

MARZEDZ1A GEOWNE WSTAWIANIE UEEAD STRONY FORMULY DAME RECEMNZIA

Otworz

Ostatnio uzywane s

Ostatnio nie zostaly otwarte zadne

(skoroszyt).

@ Ostatnio uZzywane skoroszyty

& OneDrive
E._ Komputer

+ Dodaj lokalizagje

Konto

Opgje
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Fommutly

Sprawdianse

Lapagywanie

Tezyk

Laavansowane
Domosowywanss Watqiki
Pasek nameds Szybki dostep
Dol athi

: Centrum zaufania

_gi. Opcje ogdlne pracy z programem Excel

Opcje interfejsu uzythownila

| Pokaz minipssek narzedsi pray zammaczaniu -

1 Pokaz opcje ssybiinj analizy proy tamaczana

] Wiges pedglyd na gywe =

Sty| etyioetek slorancwych:  Pokai opiy funkep w stybietkach shrancwych E

Uyt cacion o dormylng. | Caconka tabatapodstan. ]
Bezrmiar cxcionki 11 B

Widok domydiny dla nawych arkuszy ';lr_.uutmzmln,- =]

Dol nastopujaca lictbg ariuszy: 1 5

Personalizowanie kopii pakietu Microsolt Office

T Zawszg uzywa] tych wanteici, niezaleznie od logowania w pakiecie Office
Matyw pakitu Office | Basty [+

Opcje vrechamiania

Wybier: FOISTEMTENAE dqm:.l&hie otwisrans w prng'amie Excel:
71 Pewisdam rminse, gdy program hicroseft Excel nie jest programemn demyilnym de wydwieslania | edytowanis sskussy
knbutacyjaych.

7| Pokaz ekran startowy pedezas uruchamiania tej aplikaci

Ogilne

Fermuly

Sprawdranse

Lapatywanie

Tezyk

Laavansowane
Dostosowywanse Watatki
Pasek nameda Srybki dostep

Dadatki

@ Iabezpieczanie dokumentow oraz bezpieczne korzystanie z komputera i utrzymywanie go w dobrej kandygs

Dchrona pr,mhuﬁl;i utytiﬂ'rlika

Firrna Micresoft szanuje prywatmois uaythowniiodw, Aby uzysked wigcej informagi o echronie prywatnedci w apliacji Micreseft
Excel, zobace rasady rachowania poufneta informac.

Laberplecrenta | nde tylko
Wigcej informacji o achronie prowatnesc ulbythownika i zabezpieczeniach moina mnaleid w witynie Office.com.

Prograsn Wiang technoloiyie ko) iy i

Micresall Excel — Centrum raulfania

Centrum zaufania zewiers ustewienia zabezpaeczen | prymatnoto. atwiajs one zachowanie — -
bezpicczedstva komputera. Zalecant jest peaomawienic ych uitawien bez zmian, | Mstawienia Centrum zaufania.. |
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Laufani wydawey i T

Lsulane lokalizace
) Whybscz wazystkie makra bez powiadomisnia

£ Wybjes wisyithie makea | wybaset] pownadomasnig

0 Wyhage winysthie makrs opréez makr podpisanych eyf rews

Dodatki @ Wigez wizystkie makra (niezalecane, mode zastad uruchomiony niebespieczny kod)
Ustawwienda kontrodel Activel

Laufane dokumenty

Laufane wykazy aphkacji

Ustawis akr dewelopera

Ustawienas makor Fl Uflj doste i i rivoditia of

Widak :hr\:nigrr,«'

Patek kemunilatéw
Zxwartosc zewnetrzna
Ustawionis blokowania plikéw

Opcje prywatnoga

Zad
i weeincy Ustawienia formantéw ActiveX dls werystkich aplikaci pakietu Office

Lsulane lokalizacje
) Wbz wazystkie formanty bes powisdomienia

2 Manituy proed wigezeniem formanttw oznaczonych jake nighezpiecine do ainicjowana (UFT) 1 dodatioowymi
Zaufane wykazy aphkacj ggraniczeniami oraz farmisntéw omaczonych jsio berpiscme do zsnicjowsnia (SFE) = minimslngmi ogrenicsenismi

Dodatki 0 Konity preed wiaczeniern wizystkich fermantéw 2 minimalrymi egraniczesiami
L Wiqez wanyatkie formanty bes egraniczen | bes manitowsnia (niezslecane, mogq 2ostsd uruchomeane nisbezpiccine
ntyl

Laufane dekumenty

Ustawiendis makr

i Fl Teyts (pomaga ogransizyd destep formantu do kemputers)
Widaok chr\cnmn‘r’

Pasek komunilcatdw

Zxwartosd zewnetrona | \

Ustawienas blokowsnia plikew

Opcje prywstnosa
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Laufani wydawey L o

Lsulane lokalizace |
\ Aby zminimalizowad szhodlbvy widew na kemgater, wwidoky chronionym petenciainie nisbezpieczne plili 53 otwierane wiryhie
Laufane dokumenty ) agranicionym oz nie sa wydwietlane tadne menity tabezpieczen. Wylaczenie widohu chronionege mate ragrozid
herpiecnenistwu bomputers.

ez widek chroniony dia plikéw pochodmaych zlnterm ety
Dodatki o] Wistz widek chraniony dia plikéw mapdujscyeh gie w patengalnie nisbezpiecsnyeh lokakzsejach
Ustawienia kontroel: Actives, [ Wigez widek chronicny dia zalacanikiw programu Outloek

Laufane wykazy aphkacji

Ustarwienia makor

Patek komunilcatdw

Zxwartosc zewnetrzna

Ustawienas Blokewsnia plikéw | \
Opcje prywatnoga

Lok [ andy |
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Excel 2010

Microsof Excel

W TLRwAARIE Liian strainy Famuly Dame Herenzma Wiook
Dostepne szablony
W !
G5 Otwiee 2} strona gidwna
a i ' ke w oy B
& a 8
Ostalruc Pusty sksroszyt Cutatnio utywane Preyklaciowe Mase zabbony
uhywang srabbony aishilary
[
MNowey ¢ atnisjecegs
Szablomy w witrynee Office.com bl
Pomoc
E Sasliny | o
& puode Kot '_ t —t o
drbugre gadzin Budiety F ektury Foermudarie
— @
] 2=
[=HE w—| ==
= | T - —
Hermonogramy Kalendarze Listy i wykamy Papetene
-
- -
| ! '
Plany Plary spatkan Reporty Raporty 5 wydalindw

-+

= E B
@
Pusty skoroszyt
Litwererz

Upcje programu

Py o Ty — — ¥
dlme fEs. o
i é _u;lﬂl"'lE DR pracy I programem Exrad
Earmuby

Sorawdzanie Uprpe antertejsa uythownis

[¥] Pakaz minlpasek nareds) proy samaczaniu
[¥] Wintz padgiad ne 2ywo |

[¥] Zawsze utywad czcionek CleaiType

Schemat kolorgw Srtbrn_] bl

Dapispeanis
lenyk

=
Tagwanigwane

Dinstosowrpwanie Witazki

Personaizowanie ko pil pakiety Microsoft Office

[iamwa uzpthowmika:  MMasher |

Pasek rarzedzi Soybid dosten Podizas twarrenis nowych thoresryldn
Dodatil Wz e cptiankt | Crelomka tekitu poditaw, w |
Cantrum zautaniz Flozmar cooionki: {11
‘ Widok domytiny dia nowych arkustyl | Widok normalbny L
Dolaer nattepugscs ficbe anane (3 -

[ o

e |

© Signform sp. z 0.0., producent aktywnych formularzy, e-mail: biuro@signform.pl



Opcje programu Excel

Jgalne o 2 ¥ & . 1 z
i @ Iaberpietzanie dokumentdw arar bezpiscone korzystania 2 komputera | utrzymywanie go w dobrej kandyes
Formuty
Sprawndzanie Dchrona prywatnas urytkownika
Tapisperanie Firma Microsofl szanige prywatnods whtiownil o, Sby uzyskad wiecs) informadi o ochronis prpwatnodcl w aplikaci Micros oft Excel,
Iobar masady rachdwania poautnadd infoimac).
Jexyk
TaEwAnsoveans Cfice com — zasady zachowania powfnoi ind ormagi

Frogram popraswy jakaici abslugi kliznts
Diostos paspwania Wetazhl

Pasek narzpdzi Szybki dostep e T s e T

Drodatki ‘Wigoe informags o odonie pravatnosd unitkownics | abezpiece sach moma malezc w witryme Office.com,

Centrum zabezpieczed systemu Micrasoft Windows
Eronmm Wiarggoone 1echnologia KomERergyss firmy Mirosaf

Carlrufm 3ifanis ]

Microsofl Exoel — Centrum raufsnia

Certrum Zautania 2awiers ustawienia 2abempiected | prpwstnoio, Ukshwiaja one zachowanie
berpieczefstws komputera, Talecane Jest pozostawienie tych ustawled bez amian, L!TT-MIHII Centrum zautan

L ot || anay |

Centrum zaufania

Lanifari veytawety

| Ftawieria mair
Tautans |oializade
() wiylaez veasysinie makra bez powiadomienia
Zsufane dolumenty {0 Wyl wizystice makra 1 wyiwiet! powaadomiene
Blodabki {7 Wilagz wszpstile makra oprdcz maks podoisanych ofrowo

&) e witysticie makra (nsezaleckne, mode Dodtsl ursthowmiony neeberpiecing Lad)
Listrvwienia farmand i Aetivel

Ustawieria makr F

WISk Cren iy [[] WHaj dosthgowi do modelu obiektowego projeitu VEA

Paiek Kamumiat dw

Lawartaid sewnginna

LiTEwisria BIGK s ania plik

Dpde prsvatnoic

[ o ]|_.|.n

\.l'.l,.l]
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Centrum raufania

Zaufani wydaw :
P Ustawiznia formantdw ActiveX dia wszystkich aplikacii pakietu Office

Zaufane lokalizagje
&1 powiadomienla

C' Wiylacz wezystkie forma
O

Zaufane dokumenty tAanitu) przed wk Lem farmantdw oznaczonych jako niebezpleczne do zainigowania (UF]) T

dodatkowy mpsfraniczeniami oraz formantdw oznaczonych jake berpiecene do zainigowania [SF) 2
Dadatl minimal ograniczeniami
[ Ustawienia farmant s Scfivex o uj preed whyczeniem wizystiich formantéve £ minimalnymi ograniczeniami
X (&) Wiger warystkie formanty ber ograniczed | bez monitawania (niszalecane, mogs 2ostad uructhamione
Ustawiensa makr niebezpiecne formanty]

‘Widak chroniony
|:| Tryb bezpiecany (pomaga agraniczyt dostep formaniu do komputera)
Pasek bomunikatdw

Tawartalc zewnetrzna

Ustawienia blokowania plikow

Opgje prywatnosc

Cenlrum raufania

Zaufani wydawey

Wikok chrankony
Zaufane ickalizagje Aby Emsnimuio e ey Wik NS REMBUTEE, W WSk EUASRESNYT poterdibinie MIBBETDIECTNE BAKI 1B STWSERINE w fybi
SEIRRCIOAT A2 Aid 1) wtwietlina Sadne mandy taberpiected, Wakkizenis widsba fheaniansge maks mageenid Barpea et
Zaufane dokumenty .& putera.
Apcs widok cheorisny G plRw PRtNoEgor 1 Inkemets
Dadatki SPWIRC Witok cheoPazny (53 plidvy T duiatych sie w potendjalnee nbcbezpheconyon lakakzagach

¥ Witz widoh thaomisny 083 MGG programy Outio ol -
Ustawienia tarmantow ActveX
Tapobiegunie wylonywaniu danych
Ustawienza makr
¥ Wipcr bryb zapobiegania wikompani deyih
Wigod chra miony

Pasek bomunikatdw
Zawartalc rewngtrzna
Ustawienia blokowania plikow

Opge pryweatnos

[ OK ll_ Anuluj J
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Excel 2007

=
@ Microsoft Excel
- |

=

=

) Qpde programu Excet | X Zakong: program Excel |

Opcje programu Excel

—y
'_3 Imienianie najbardzsej popularnych opci programu Excel

Farmuly
Sprawdzanie Majcaescisj uiywane opde w pracy T programem Excel
Zapisywanie [#] Pokaz minipasek narzedzi przy zaznaczaniu

[#] Wiagz podalad na zywo
Zagwransowane

DEAL Kar EWEIDPEr Na staicet!

] Pokat karte Dewelop Wistaice!
Dostosowywanie E| Zawsze usywaj cclanei ClearType
Codatkl Schemat kalordw: Miebieski |
Centrum zawtania Styl etykietek ekranowych: | Pokaz opisy funlogi woetykietkach ekranawych w
Iasoby Wwrarz listy do uzycia podozas sortowania i w sekwengach wypelniania: | Edytuj listy niestandardowe.., ]

Podczas tworzenia nowych skoroszytiw

Uzy) te) czeionka: | Czelonka tekstu podstawowege W |
Bozmiar czcionks 511 |
T i
Widok domySiny dla nowyoh arkuszy: | Widok normainy ~
| |
Daolace nastepujacs liczhe arkusny I3 =

Personalizowanke kopll pakietu Microsoft Office

Mazwa uzytkownika: |Master

Wybierz jeryki, kbdryoh choesz utywad w pakiecie Microsoft Office: | Ustawienia jezyka...

| | anuy |
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Opcje programu Excel

Poputarme
Formuty
Sprawdzanie
Zapisyeanie
Zaawansowane
Dostosawywanie
Dodatki

Zasoby

Zabezpieczanie dokumentéw oraz berpieczne karzystanie 2 kampulera i ulrzpmywanie go wdul:my
keondyi
Ochrona prywatnosc uiyteownika

Firma Micrasoft szanuje prywatnaid uzytkownikdw, by uzyskad wigcej informacji o ochronie prywatnoic w aplikacji
Micrasaft Office Excel, zobace zatady rathowania poufnaddd infarmaci.

Blicrosaft Office Online — zasady rachowania poufnosc informac

Progtam poprasey jakoiol abslugi kliemta

Zabezpieczenia i nbe tylko
Wiecej informagi o achronie prywatnosc untkownika i zabezpiezeniach mozna znalezd w witrynie Macrosoft Cffice Online

Centrum zabezpreczan systemu Micresoft Windows
Erogram Wiaraodne tachnoiogie kempaterowe firmy Microsoft

Microsoft Office Excel — Centrum zautania

Centrum zaufania zawiers uitawienia zabempleczed | prywatnofd. Ulatwiaja one
zachowanie bezpleczadistwa komputera, Zalecane jest pozostawienie bych ustawien bez LUstmlr:nla Centrum zaufania...
zmian. =

Cantrum zaufania

Zaufani wydawoy
Iaufane lokalzage

Dodatk

Ustawiema formantow ActiveX

Ustawienla makr

Obstuga makr w do entach pocthodzacych 2 niezaufane) [okalizagn

thie makra bez powladomienta
srystkie makra | wrswiet! powiadomienie
mcz wizystkie makra op roeT makr podpisanych ofrowo

Pasek komunikatow ‘.
Tavrartold ewmelrona

Opdje prywatnodd

—"4 (3 Wiacz weryitkie makra [niezalecane, mols zostad unuchomiony nisbezpisczny kod]
Ustawienla makr dewalopera

|:| UHaj dostepown do modelu obieitowego projektu YBA

o ) [ aom ]
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Cantrum zaufania

Zautanl wydawey

Zautane lokalizage

Dodatk)
T

Ustawiensa makr

Fasek komunikatow
?HWHI‘!{HE fewmeirona

Opcje prywatnodc

Ustawienia formantow Actived dla wasystiich aplikadji pakietu Office

Cbstuga formantdwr AdiveX w dokumengach pochodzacych 2 nlezaufans) lokalzagn
() Wylacz wszystkie Torma pawiadomiania

G Kaonitu] przed wea em formantaw oznaczonych jako niebezpleczne do zainigowania (UFE z
niczeniami oraz formantow oznaczonych jako bezpieane do zasnigowania (5F0 z

araniczeniami
uj przed wiaczeniem wszystkich formantdw z minimalnymi agraniczeniami

[0 Whacz wizystkie formanty bez agraniczed | bez manitowania (niezalecane, mogs rostal uruchomione
nishezpieczne formanty)

] Tryb pezpie=ny [pomaga ogranieyt dostep formantu do komputera

| T
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Excel 2000, 2002(XP), 2003

@Jgu Edya Widok Wstaw Em@lnm Okno Pﬂms
!E Pizownia...
i arial .10 =B I i'.‘s Badaj... Alt+ Click
T = = @ Sprawdzenie blgdow..
A B ==D Udestepniony obszar roboczy... = R L
; Udastepnij skeroszyt... i
3 Sledi amiany * I
i . Pordwna) i scal skorosoyty... | |
% Oghrona » I
7] Wspolpraca enline » !
,,g.. Szukaj wyniku... !
1_""]3" SCenanusze... :
11 Inspekcja formut » i
% Makro Pl b Makea.. Alt+F8
|14 Dedatki... @  Zarejestruj nowe makro...
% 7 Opcje Autokorekty.., Zabezpieczenia.., |
17 Bovton P1| Edytor Visual Basic AeFll ||
18 S @M Microsoft Script Editor  Alt+ Shift+F11
13 | / ,
20 | | |
21 I | !
22 | | |
23 | | | |
u —] —]

" B
R S

Poziom zabezpieczen | Zaufani wydawcy |

(") Bardzo wysokie. Beda uruchamiane tylko makra zainstalowane w zaufanych
lokalizacjach. Wszystkie inne zarejestrowane i niezarejestrowane makra zostang
wylaczone,

(7 Wysokie, Beda uruchamiane tylko makra zarejestrowane jako pochodzace z
raufanych Zrodet, Makra niezarejestrowane zostang automatycznie wylaczone,

(7 Srednie, MozZesz zdecydowad, czy uruchamiad potencialnie niebezpieczne makra,

@ iNiskie (niezalecane), Uzytkownik nie bedzie chroniony przed potencialnie ‘
niebezpieczrymi makrami. Uzyj tego ustawienia tyikn wtedy, gdy masz zalnsmluwane

oprogramowanie skanujgce w poszukiwaniu wirusdw lub masz pewnosc, e wszysﬂue
otwierane dokumenty sg bezpieczne. :
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Excel 97

X Microsoft Excel - Zeszyt1
ﬁ Pli. Edycia Widok ‘Wstaw Format | MNarzedzia Dane Okno Pomoc

_Dﬁ’-ﬂ & [& % 4 B @Y Esowni. F7 = f gl El D 100 - @:
Arial CE 0 slEmL B op , Yl M = e

;] =/ Idostepnij skaroszyt., ..
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