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Partner Twojego Rozweju

JEDNOLITY PLIK KONTROLNY

Zaczynajac od rozliczenia stycznia 2018 roku obowigzek wysytania JPK i VAT-7 internetem
obejmie wszystkich vatowcow. Obowiazki te mozna wykonac przy uzyciu Excela. Excel
umozliwia bezposrednig wysytke VAT-7 do systemu e-Deklaracje internetem a poprawnos¢
danych do JPK Excel sprawdza przez internet z bazami polskich i unijnych podatnikow VAT.

JPK w arkuszu kalkulacyjnym Excel
Wersja arkuszy JPK v 1.30 z 25.11.2017 r.

% import danych z plikow CSV, TXT, XLS, XLSX, XML, DBF, ODS
% podglad zawartosci pliku JPK

» weryfikacja poprawnosci danych w tym NIP, nr VAT UE

O/

¢ sprawdzanie czy NIP jest zarejestrowany jako podatnik VAT czynny!!!
% sprawdzanie aktywnosci numeru VAT w VIES

% scalanie plikow JPK w jeden plik JPK

% generowanie pliku JPK (zapis 100 tysiecy faktur w 2 minuty)

% sprawdzanie poprawnosci pliku JPK ze schematem XSD ze strony MF
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W ydruk Zapisz JPK do pliku Im portuj plik JPK I tn dane

POLA JASHE WYPELNIA FODATNIK, WYPELNIC KOMPUTEROWO DUZYMI LITERAMI

Skisdsnie JPK wylgcznie w wersji elektroniczne)

1. Numer ldentyfikacji Podatkowej 2. Nr dokumentu 3. Status
I‘1 I‘1 1 1 1 ‘1 1 1 1 1 1 ‘1 1 1| 1I 1I
JPK_VAT(3)

JEDNOLITY PLIK KONTROLNY
DLA EWIDENCJI ZAKUPU | SPRZEDAZY VAT

za okres
4, 0d (dzieri - miesiac - rok) 5. Do (dzien - miesiac - rok)

O 1;,0,1-,2,01.8, B e T 2000 T8,

A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA JPK
6. Miejsce skiadania informacji JPK

MINISTERSTWO FINANSOW
7. Cel floenia (0 - ztoZenie po raz pierwszy, od 1 - kolejny numer ftofone] korekly):

0

PRZYCISK ZOLTY zapisuje dane do pliku JPK w formacie XML, przeznaczonym do wysytki do
Ministerstwa Finanséw. Sprawdza tez zgodnos¢ utworzonego pliku ze schematem XSD
znajdujacym sie na stronie Ministerstwa Finansow.

PRZYCISK ZIELONY importuje do Excela plik JPK zapisany w formacie xml w celu analizy danych
lub scalenia danych z kilku plikéw i zapisania scalonych danych w jednym pliku JPK.

Scalanie plikow JPK - import kilku dodawanych kolejno plikéw JPK tego samego podmiotu
Z tego samego okresu.

Scalanie rejestrow JPK - import kilku dodawanych kolejno plikow w arkuszach rejestrow JPK.

A | B " z D E F
| teves |
sprzedazy e
(przycisk Nazwa Kontrahenta Adres Kontrahenta Dowdd sprzedazy Data wystawienia
o Kontrahenta
wypednia Lp)
; Wstaw wiersz Usun wiersz m lmpo C rluj:[. plf-ku -I:S_\!M'x's,- m[, dbf ‘ Usun dane
3  LpSprzed: ~ | HrKontrahent - NazwaKontrahenta - | AdresKontrahenta Iv | DowodSprzedazy |~ | DataWystawien
4 1 DE12345678901 KKKKKKKKKKK AAAABAAN 11172017 03-01-2017
5 2 2222222222 LLLLLLLLLL BEGBEEB 22212017 05-01-2017
6 3 3333333333 MMMMMNMM COCCCCCCOCOCC 33320y 07-01-2017
i 4 4444444444 NNMNMNMNNNMN DoDoDDD 4442017 09-01-2017
8 5 5555555555 QOOODO0O0 EEEEFFFFEFE 55512017 11-01-2017
9 6 B666666666 PPPPPFPPPP FFFFFF B66/2017 13-01-2017
10 [ TITFTTTiTT  RRRRRRR GGGGG 2017 15-01-2017
11 3 MT123321112 S555555 HHHHHHHHHH gear201y 17-01-2017
12 9 9999999999 I 999/2017 19-01-2017
13 10 1111111111 Uduluuuy LLLLLLLLL 100072017 21-01-2017
14
15
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PRZYCISK CZERWONY sprawdza kompletnos¢ i poprawnos¢ wprowadzonych danych oraz

naprawia formatowanie komorek.

PRZYCISK ZIELONY importuje do arkusza dane z jednego lub z kilku dodawanych kolejno
plikdw: csv i txt rozdzielanych srednikiem (;) i Tab, z plikow o podobnej strukturze i innym
rozszerzeniu, z innych arkuszy typu xls, xlsx, xlsm itp. a ponadto z plikdw xml, dbf i ods.

PRZYCISK ZOLTY usuwa dane w arkuszu.

Przyciski Wstaw wiersz oraz Usun wiersz pozwalaja edytowac dane w arkuszu.

Przycisk NIP-VIES w pliku JPK_VAT

- automatycznie sprawdza w wyszukiwarce Ministerstwa Finansow czy NIP nalezy do
podatnika VAT czynnego, (Zaznacz NIP dostawcy i kliknij NIP-VIES, po czym otworzy sie
strona internetowa Ministerstwa Finansow z komunikatem czy NIP jest zarejestrowany jako

podatnik- VAT czynny).

Podatek naliczony VAT mozna odliczy¢ tylko z faktur wystawionych przez podatnika VAT

czynnego.

- automatycznie sprawdza w wyszukiwarce VIES Komisji Europejskiej aktywnosc kontrahenta
zagranicznego (Zaznacz numer VAT kontrahenta zagranicznego i kliknij NIP-VIES, po czym
otworzy sie strona internetowa VIES z komunikatem czy kontrahent jest czynny - kolor
zielony, badz nieczynny - kolor czerwony). Wewnatrzwspolnotowa dostawa towarow
czynnemu podatnikowi VAT-UE jest jednym z warunkéw uprawniajacych do zastosowania

stawki 0% VAT.

| m KOMISJA EUROPEJSKA

Kontake Search| Legal Notice

polish (pl)

0 nas| Bazy danych Online | Przstarci & Granty FAQ) Subskrybcja wiadomedci | Co naviego? | Mapa strony

Weryfikada numeru
VAT Potwierdzenie numeru VAT (VIES)
Informacje techniczne
Monitorowanie systemu
Najczeseiej zadawane
pytania

Pomoc Paristwo Czlonkowskie DE
Zastrzetenia zwiazane
2 usluga.

Tak, numer VAT aktywny

Numer VAT DE 115235681
Data zapytania 2017/11/23 18:58:32
Nazwa
Adres

Identyfikator zapytania WAPIARAAV_qB_ISr

Back

Vies On-The-Web v5.2.1 | Top

=@

[+ Portal Podatkowy

Portal Podatiowy

#4 Portal Podathowy

Portal Podatiowy - ushugi

4 Portal Podathowy - ushugi

hitp://ec.europa.cu/taxation_customs/vies/vatRequest.htm

inanse

Identyfikator
podathony i

Podmioto podanym

'SPRAWDZENIE STATUSU PODMIOTU W VAT

—

& portal Podatkowy Ustugi

- ; [ sl
| bt 5 i nanrordme
X - — =

] — ——

NIF nie jes

jako podairik VAT

Data sprawdzenia: 23-11-2017
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Wprowadzanie danych do arkuszy JPK

Daty na arkuszu 'JPK' wpisuje sie bez myslnika jako 8 cyfr (ddMMrrrr).
Na pozostatych arkuszach wpisanie dat wymaga wstawiania myslnika (dd-MM-rrrr).

Arkusze plikow JPK mozna wypetnia¢ rowniez przez wklejanie danych (metoda Kopiuj -
Wklej).
Czerwony przycisk 'SprawdZz naprawi w tym przypadku formatowanie komorek.

Import danych z plikdw csv, txt, xls, xml, dbf, ods*

Program JPK importuje pliki z danymi wygenerowane w innych programach finansowo-
ksiegowych. Moga to byc pliki typu csv i txt rozdzielane srednikiem lub Tab. Importowane sa
tez pliki innego formatu oparte na strukturze tekstowej jak dbf czy xml, jak rowniez dane na
arkuszach kalkulacyjnych xls i ods. Importowa¢ mozna pliki zawierajace nie wiecej niz
1.045.570 pozycji do arkuszy JPK w wersji dla Excel 2007 - 2016 oraz nie wigcej niz 65.530
pozycji do szablonow arkuszy JPK w wersji dla Excel 2003.

*import w wersjach Excel 2010 do Excel 2016 oraz Excel 2007 + SP3

Import danych z innych plikow, nie wymienionych wyzej

A B C D E F G
Lp Kwaota Kwota Kwota
(przycisk : Data uzyskania | Mumer dowodu, na podstawie = Lol e
5 = Data wpisu £ : opodatkowana |opodatkowana |opodatkowana
Sprawdz przychodu ktorego dokonano wpisu : : :
wypetnia) w;g stawki wyg stawki wyg stawki
= S— T— B.5%
1 E Kreator konwersji tekstu na kolumny - krok 3 = !__ &lih.l]
K_1 |.T K_T
§ T = To okno dialogowe pozwala wybrac kolumny oraz ustalic typ danych. I = = =
"E'"' Format danych w kalumnie [
5 ) Ogdin Format 'Ogdlny’ konweruje wartosc numeryczne na liczby,
[ g wartosd typu data na daty, a wszystkie pozostate wartosd na
tekst.
i
: e
g tuj kolumny {(pomin)
10 L ——
11 Miejsce docelowe: El=
12 Podglad danych
13 |
14 g Dodlny Doolny Dgolny Dod Ik
156 il ha, 1o -
16 =3 hoo,1o
17 = pLoo, 10
1 poo, 20
18 i -
5 o
;g ] [ 3
21 -
2 ot ) [
23 h
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Przy imporcie danych z plikdw o innym rozszerzeniu uruchomi sie Kreator konwersji tekstu
na kolumny. Dla kolumn z datami i numerami faktur nalezy wybrac format danych 'Tekst' aby
zapobiec automatycznemu znieksztatceniu danych przez Excel (bez formatu Tekst' np. faktura
Nr '1/2017' zostanie zmieniona na 'sty-2017'). Dla pewnosci mozna dla wszystkich kolumn
wybrac format danych "Tekst' (klawisz Shift + myszka).

A B C D E F G H I ] K L M
1
2
3 biad biad biad
4 1 15-06-2017 sty-17 100,12 10,1 110,22
5 2 15-06-2017 15-06-2017 lut-17 100,1 100,1
6 3 15-06-2017 15-06-2017) mar-17 100,1 100,1
7 4 15-06-2017 15-06-2017 kwi-17 100,2 100,2
8 5 15-06-2017 15-06-2017 maj-17 o 100,1
9

=
=]

=
=

Przyktad znieksztatcenia danych nieoznaczonych formatem danych 'Tekst' w Kreatorze
konwersji tekstu.

Ponizej dane oznaczone formatem danych 'Tekst' w Kreatorze konwersji tekstu,
zachowujace zrodtowa wartosc.

Import plikow z danymi w tabelach bez nagtowkow

[ A | B C D E F G H i 1 K L M
1 : :
: 1. 2. klawisz funkeyjny F5
3
GRS r r r
n 07-06-2017 15-06-2017 1/2017 100,12 10,10 110,22
52 15-06-2017 15-06-2017 2/2017 "00,10 "00,10 06-07-2017
6 2 15-06-2017 15-06-2017 3/2017 "00,10 "00,10
72 15-06-2017  15-06-2017 4/2017 "100,20 "100,20
g5 15-06-2017 15-06-2017 5/2017 00 00,10
9

10
11

Plik z tabelg bez nazw nagtowkow lub z innymi nazwami niz okreslone w schemacie XSD
zostanie otwarty jako arkusz.

1. Nalezy zaznaczyc¢ pierwsza komorke od lewej.

2. Nacisniecie klawisza funkcyjnego F5 uruchomi przenoszenie danych do arkusza JPK.

Warunkiem koniecznym do poprawnego przeniesienia tych danych jest doktadnie taka sama
liczba kolumn w tej samej kolejnosci jak w arkuszu JPK.

Aby dopasowac tabele do JPK mozna dodawac kolumny(Ctrl +) lub je usuwac (Ctrl -).
Mozna wycia¢ kolumne i wklei¢ w inne miejsce. Nie wolno usuwac pierwszego wiersza.
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Tabele mozna "oklei¢" nazwami nagtowkow z arkusza JPK i zapisac jako arkusz Excel a potem

importowac jako plik xls.

Import plikow z danymi w tabelach z nagtowkami

Dane w pliku zrodtowym oznaczone nagtowkami wedtug schematu XSD, w tym przyktadzie
to K_1, K_2, K_3 itd. (sa w trzecim wierszu arkuszy JPK) zostang zaimportowane do kolumn
arkusza JPK z ta sama nazwa nagtowka, stad np. brak kolumn pustych lub z danymi

nieobowigzkowymi nie ma wptywu na automatyczne przeniesienie danych.
A B C D E F G H I J K L M N
1K1 K2 K3 K4 K5 K6 K7 K8 K9 K 10 K 11 K 12
2 1 07-06-2017 15-06-2017 1/2017 100,12 "0,10 10,22
3 2 15-06-2017 15-06-2017 2/2017 "00,10 "00,10 06-07-2017
40 15-06-2017 15-06-2017 3/2017 "100,10 00,10
5 15-06-2017 15-06-2017 4/2017 "100,20 "100,20
6 [5 15-06-2017 15-06-2017 5/2017 oo 0010
7
A B c D E F
Lp NIP-VIES
zakupdw MNumer = :
Espprrz;\cik Kontrahenta Nazwa Kontrahenta Adres Kontrahenta Dowod sprzedazy Data zakupu
wypeinia)
Vistaw wiersz U=sun wiersz hf Usun dane
LpZakup + NrDostawcy | « NazwaDostawcy |v AdresDostawcy v| DowodZakupu - DataZakupu |+
1 TREWQ |4]  Sortuj od A doZ 777777 10012017 05-01-2017
2 UYTREW 2| ¢ 0oa7don YYYYYYY 20012017 07-01-2017
3 KJHGFDg| A% *™Y ) X000 300/2017 09-01-2017
4 LKJHGFDE sortuj wedtug kolorow b AW WWWWYWAWY 400/2017 11-01-2017
h LKJHGFDEE AVAVAVAVAVAVAVAVAY) 0072017 13-01-2017
6 IUYTGV C vuuuuuuuy 60072017 16-01-2017
i POIUYTRFC 70072017 17-01-2017
Filtry tekstu 3
Wyszukaj po

alpalnalmalmalmlmlalalalalalalalala|a
FA R R s e b e e e e e e e e = e s e Rl R e

W] {Zaznacz wszystko)

LI W

[

oK

][ Anuluj ]

Analiza danych z wykorzystaniem narzedzi Excel. Np. uzycie filtru tekstu w celu znalezienia
faktur dostawcy Z7777717.
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Dane mozna rowniez sortowac¢ wg wybranych kryteriow. Powrot do stanu przed sortowaniem

- sortuj narastajaco w 'Lp'.
Porzadek danych w Ewidencjach JPK jest dowolny.
Nie ma wymogu uporzadkowania danych chronologicznie czy wg numeracji dokumentow.

Utworzony plik JPK

Dane zapisane zostang do pliku JPK w formacie xml o okreslonej strukturze.
Nizej podglad fragmentu pliku JPK w Internet Explorer.

=?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?=
- <1PK xmins:etd="http:/ fcrd.gov.plfxml/schematy/dziedzinowe /mf/2016/01 /25 feD/DefinicjeTypy/" xmins:kclk="http:/ /crd.gov.pl
wminz:xsi="http: f fwww.w3.0rg/ 2001 /XMLSchema-instance” xmins="http:/ /ipk.mf.gov.pl/wzor/2016/10/26/10261 /">
- =Naglowek=
=KodFormularza wersjaSchemy="1-0" kodSystemowy="JPK_VAT (2)"=JPK_VAT</KodFormularza=
<WariantFormularza=2</WariantFormularza=
=CelZlozenia=1=/CelZlozenia=
=DataWytworzenialPK=2017-10-20T18:27:03 </ DataWytworzenialPK =
=DataCd=2017-01-01</Datald=
=DatalDo=2017-01-31</DataDo>
<DomysinyKodWaluty =PLN</DomysinyKodWaluty =
=KodUrzedu=0202</KodUrzedu=
<(Naglowek=
- <Podmiotl=
- zIdentyfikatorPodmiotu=
<ebd:NIP=1111111111</etd:NIP=
=etd:PelnaMazwa=ABCDF sp. z 0.0.</etd:PelnaMazwa=
</TdentyfikatorPodmiotuz=
- =AdresPodmiotu=
=KndKraju=PL</KodKraju=
<Wojewodztwo =MAZOWIECKIE </ Wojewodztwo =
=Powiat=a</Powiat=
=Gminaxa</Gmina=
<Ulica=¥Y¥YYYYYY</Ulica=
=MNrDomuz=12=/NrDomuz=
<Mriokalu=2</Nriokalu=
=Migjscowosc=WARSZAWA </ Mig)scowosc=
=KpdPocztowy =00-000</KodPocztowy =
<Poczta>WARSZAWA </Pocztax
</AdresPodmictu=
</Podmiotl=

Wysytka plikow JPK
Plik JPK wysyta sie internetem przy uzyciu programu Ministerstwa Finansow o nazwie:

Aplikacja kliencka do wysytania plikow - Klient JPK 2.0

YouTube - przyktad jak w Klient 2.0 podpisac plik JPK podpisem cyfrowym
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